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1. BEVEZETO

A Balaton Fejlesztési Tandcs (tovdbbiakban BFT) a forrasokat biztosito szervezetekkel kotott
megéllapodas szerint kdltségvetési tAmogatast nyljt a veégsd kedvezményezettek részére,
palydzati vagy egyedi tdmogatasi igény (a kovetkezbkben egyiittesen: tAmogatasi igény)
alapjan.

A tamogatasi igény jogossagit, a koltségvetési tdmogatds és a sajit forras felhasznalasat
jogszabalyban, a palyézati kifrdsban és a témogatési szerz6désben meghatdrozott szervek
ellenérizhetik.

A Balaton Fejlesztési Tanacs 4ltal nyujtott koltségvetési tamogatasok ellenérzésének

eljarasrendjét

— avonatkoz6 pélyazati felhivasok,

—  az allamhéztartasrél sz616 2011, évi CXCV torvény,

— az Allamhéztartdsrol sz6l6  torvény végrehajtdsérel szolo  368/2011. (XIL31.)
Kormanyrendelet,

— a forrast biztositd szervezetnél érvényben 1év6, a forrds felhasznalésara vonatkozé belsd
részletezd szabalyok,

_ a forrast biztosité szervezetek és a Tandcs k6zott, a tdmogatdsi forrds felhasznélasa
targyaban 1étrejott megallapodas, és

— az el6zbekben felsorolt dokumentumok 4ltal nem szabalyozott kérdésckben a jelen
Tamogatasi Szabélyzat

hatarozza meg.

2. AZ TELLENORZES SZERVEZETE ES AZ ELLENORZES
SZERVEZESE

2.1. Az ellendrzés szervezeti felépitése

A tAmogatott projektek ellendrzését a Balaton Fejlesztési Tandes dltal jovahagyott cves
ellenérzési terv alapjan, a BFT munkaszervezete végzi, szikség szerint szakértok
bevonaséval.

Az ellenérzési folyamatban résztvevék feladatai:

2.1.1. Balaton Fejlesztési Tandcs

Evente elfogadja az altala tamogatott projektek ellen6rzésére vonatkozd éves ellendrzési
tervet. Evente thjékoztatist fogad el az éltala tdmogatott projektek megvaldsitdsihoz
kapesolodd ellendrzés elvégzésérdl, az ellendrzési terv végrehajtasardl. Igény esetén a
forrasfelhasznélasra vonatkozé szabélyokkal egyiitt elfogadja a felhasznéldshoz kapesolodd
specidlis ellendrzési szabalyokat.

Rendszeres idékozonként megvizsgalja a palydzatok célkitiizéseinek megvaldsitdsaban elért
credményeket, az egyes tdmogatdsi célok forrdsai kozotti dtcsoportosités lehetscget,
indokoltsagat.

2.1.2, Szakért6i Bizottsag

A pélyazatok értékelését végzi, a tAmogatisi dontés el6készitése a fo feladata, melynek
keretében részt vesz az elézetes ellenérzésben, A szakértéi bizottsag tagjait és elndkét a BEFT
jeloli ki.



2.1.3. Balatoni Integracios Kit.

Kozremiksdsi feladatot 14t el a pélydzatok kezelésében, melynek keretében ellatja a
pélyazatok, tAmogatdsok adminisztracios teendbit.

Eves ellenbrzési tervet készit, melyet évente a BFT elé terjeszt.

Az ellenSrzési tevékenység keretében a dokumentumokon alapulé ellendrzést végzi, vizsgélja
és jovahagyja a zardjelentéseket, zardjegyzdkonyveket, valamint végrehajtja a folyamatba
épitett, a projekt megvaldsftasat kdvetd, uto és zaro ellendrzést.

2.1.4.Monitoring Csoport, Monitoring ellentr
Az ellendrzéseket a monitoring ellenérok végzik.
Valamennyi ellen6rzés tipusnal a helyszini ellen6rzést a Monitoring Csoport végzi.
A Monitoring Csoport két £ monitoring ellensrbdl 4ll. Tagjai lehetnek:

— A Balatoni Integraciés Kft. dolgozdi,

— A BFT Elndke 4ltal kinevezett monitoring ellenér, mely a BFT tagok vagy a BIT altal

[étrehozott szakértdi bizottsag tagjai koziil valaszthatd.

A BFT kezelésében tébb szervezetttl szarmazé forrds felhaszndldsaval megvalosulo
tAmogatésok esetén a forrast biztositd is delegdlhat 1-1 f6 monitoring ellendrt. Ebben az
esetben a Monitoring Csoport 1étszdma a delegéltak szdmdval megnovekszik.
A Monitoring csoport munkajaba kiilsé szakért6ket is bevonhat, A kiils6 szakértd megbizasi
szerzbdésében szerepel az ellatando feladat megjelslése, és lefrasa,
A BFT kezelésében tobb szervezettdl szarmazo forrds felhaszndlasdval megvalosuld
tAmogatdsok esetén a forrdst biztosité is delegdlhat 1-1 f6 monitoring ellentrt. Ebben az
esetben a Monitoring Csoport 1étszéma a delegaltak szaméaval megndvekszik.

2.2. Az ellendrzési tevékenység fajtai:

Az ellen6rzési tevékenység fajtai:
— dokumentumokon alapulé ellendrzés,
—  helyszini ellendrzés.

A dokumentumokon alapulé cllendrzést a Balatoni Integracids Kft. monitoring ellendr tagja
végzi. Helyszine a Balatoni Integracios Kft. irodahaza.
A helyszini ellenérzést a Monitoring Csoport végzi.

Az egyes ellendrzési fajtak keretében megvalésitandé feladatok az egyes ellenbrzési tipusok

leirasakor (3. pont) kerlilnek meghatarozasra.
Az ellenérzési tevékenység koordindlasat a Kft. projektért felelés munkatérsa latja el.

2. 3. Az ellendrzési tevékenység megvalosulasa
Nyilvanossag ¢s adatkezelés:
Az 4llamhaztartasrél szolé 2011, évi CXCV. térvény 55.§ alapjdn a tdmogatd ¢s a tdmogatd

nevében eljaré szervezet az 50. § (1) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott feltétel ellendrzése
céljabdl, a kedvezményezett nyilatkozata alapjan a kéltségvetési tdmogatds folydsitasatol



szamitott 6t évig, vagy - ha az kés6bbi - a koltségvetési tamogatis visszakovetelésére
vonatkozo igény eléviiléséig kezeli a kedvezményezett adatait.

A tamogatd a koltségvetési tamogatas folyositasatol szamitott 6t évig a honlapjan vagy - ha a
tdmogat6 honlappal nem rendelkezik - a tdmogatd irdnyitd szervének honlapjan kozzéteheti a
jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet kedvezményezettre
vonatkozdan az allamhaztartasrél sz610 2011, évi CXCV. térvény 56.§-ban leirt adatokat.

A Magyar Allamkincstar monitoringrendszert mitkodtet a koltségvetési tamogatasokrél és a
koltségvetési tAmogatisnak nem mindsiild csekély Osszegli tdmogatdsokrdl, valamint
kozremiikddik a tdmogatasok felhasznaldsanak dsszehangolasdban. A monitoringrendszerben
nem régzitett thmogatasi dontés alapjan érvényesen timogatis nem nydjthaté. A tdmogatod a
monitoringrendszerbe az dllamhéztartasi térvényben eldirt modon adatot szolgéltat.

A Kft. a BFT altal elfogadott éves ellendrzési terv alapjan végzi tevékenységét, A tervben
foglalt iitemezéstdl vald eltérés indokolt esetben lehetséges. (pl. ha a péalyazd nem tudja a
jelzett idépontban biztositani az ellenérzés lefolytatasat,)

A BFT elnéke az ellenérzési tervben foglalt ellen6rzéseken feliil indokolt esetben ellendrzést
rendelhet el,

Az ellendrzés tipusai:

la, déntés eldkészités keretében eldzetes
b. projektek megkezdését (szerz6déskistést) kivetden —kizbensd
c. projekt muszaki és pénziigyi megvaldsulasa utan —utélagos

d. projekt befejezése (a projekt megvalsuldsat kévetéen ->uté és zard
fennéll6 esctleges kotelezettségek (pl.: turisztikai
hasznositds, munkaeré foglalkoztatds, stb.) teljesitése) utan

Az ellenbrzési tevékenység megvaldsuldsat a
¢  BFT feltigyeleti ellenérzés,
. Vezet6i ellentrzés,
¢ Munkafolyamatba épitett ellenbrzés megvaldsitasaval biztositja.

2.3.1.BFT feliigyeleti ellendrzés

A Kft. az ellendrzések menetérdl, tapasztalatairdl évente koteles beszamolni a BFT részére.
Az ellen6rzések sordn feltdrt, nem halaszthatd tandcsi dontést igényld hidnyossdgokrdl a
soron kivetkezé tilésre elterjesztést kell késziteni.

2.3.2.Vezetii ellendrzés

A vezet6i ellenbrzés BFT és a Kft. vezetési hierarchidjan keresztlil valésul meg, amely a
kovetkezo:
e BFT elndke,

e Kit vezetdje.

Vezetok feladatai:

— ecllenbrzési terv készitése a projektek befejezési és  beszamoldsi hataridejének
figyelembevételével,

- monitoring tevékenység koordinalasa,



- cllenérzési terv végrehajtasanak biztositdsa,
- jelentések, beszamolok, intézkedési javaslatok hatariddben valé teljesitésének biztositésa,
- ellenbrzés feltételeinek biztositasa.

A vezetdi ellendrzés eszkdzei:
e informacidrendszerre épiilo,
e beszamoltatason keresztiil végzett,
o ¢és belsé ellendrzés.

2.3.3. Munkafolyamatba épitetett ellenérzés

Az ellenérzésnek biztositani kell a tevékenység ellatdsanak szabalyszertiségét.
A munkafolyamatba ¢épitett ellendrzés megszervezése, folyamatos mikodtetése vezetdi
kételezettség,
Az ellenérzést ugy kell megszervezni, hogy
. a hibak pontosan és idében megallapithatdk legyenek,
° a feltart hidnyossagok megsziintetésére gyors intézkedések sziilessenek,
® a feleldsség egyértelmlien megdllapithaté legyen.

A munkafolyamatba épitett €s a vezetdi ellendrzésnek biztositania kell, hogy a Kft. altal
bonyolitott ¢és ellendrzott projektek esetében jogtalan tAmogatasi igénybevételre ne kertiljon
sor, illetve az ellen6rzés altal feltart szabalytalansdgok esetében késziiljén el az intézkedési
javaslat.

2.4. Ellenorzés soran feltart észrevételekhez kapcesolodd intézkedések
kezdeményezése:

Az ellendrzés sordn feltart hibdk, hidnyossagok a jogszabédlyok szerinti intézkedéseket,
szankciokat vonnak maguk utan. A legjellemzoébb intézkedések:

- tAmogatasi szerz6dés modositisa,

- tamogatas folyositasanak felfliggesztése,

- igénybe nem vett tdmogatas visszavonasa,

- teljes tdmogatas visszavondasa,

- hatésagi ellendrzés kezdeményezése.

A ténymegallapitast az ellendrdk minden esetben jegyzokdnyvben rogzitik.
A helyszini ellentrzés soran tapasztalt kifogas kapcsan minden esetben a jegyz6kényvhéz kell
kapcsolni a kifogast alatamaszté dokumentécidt, vagy annak hitelesitett masolatét.
Ezen talmenden
- clézetes ellenbrzés esetén a Szakért6éi Bizottsdg Ulésre a Monitoring Csoport
elbterjesztést készit.
- a kOzbens6-, utblagos-, utd- és zard ellendrzés esetében a Monitoring Csoport
el6terjesziést készit a soron kévetkezd BFT lilésre.
A BFT kezelésében, tobb kormanyzati forras felhasznalasaval megvaldsuld tamogatdsok
esetén, ha a forrds kezelé képviseldje nem tagja a Szakértdi Bizottsdgnak vagy a BFT-nek,
akkor a forrast kezeldt is be kell vonni a déntéshozatali munkaba.
Az clbterjesztésekben a helyszini ellenérzés eredménye, valamint a szlikséges intézkedési
javaslat (pl.: szerz6désszegés esetére kikétott szankcidk alkalmazésa, sziikséges hatdsagi
ellendrzésre vonatkozé inditvany, stb.) keriil régzitésre. A Tanacs dontését kovetden 10



munkanapon beliil a palyazét tajékoztatni szilkséges az intézkedésrdl, illetve fel kell szolitani
a hatérozat teljesitésére. A teljesftésre hatérid6t szilkséges szabni, mely utdn indokolt esetben
ismételi ellendrzés tarthato.

Amennyiben a Balaton Fejlesztési Tandcs az azonnali beszedési megbizasi eljéras keretében a
tdmogatist visszavonja, abban az esetben az azonnali beszedési megbizis érvényesitésével
azonos idében kell a Kedvezményezettet tjékoztatni.

3.AZ ELLENORZES ELJARASI RENDJE

3.1. Elozetes ellenorzés

A Kft. a palydzatoknak a tdmogatashoz, illetve a tdmogatasi szerzédéskotéshez szitkséges
clékészitettségét, megalapozottsagat, a feltételek meglétét — szakértéket bevonva - elsésorban
dokumentumokon alapulé ellen6rzés keretében, sziikség esetén helyszini ellen6rzéssel
vizsgalja.

A dontés-el6készités keretében végzett, dokumentumokon alapulé ellendrzési tevékenység
valamennyi benytjtott palydzatra kiterjed, helyszini ellendrzés indokolt esetben torténik.
Sziikség esetén a BFT elndke és tagjai, a Kft. vezetdje, valamint a Szakértéi Bizottsag elnoke
és tagjai tehetnek javaslatot azon palyazok koérére, ahol helyszini vizsgalat indokolt.

Javasolt a helyszini vizsgélat:

— nagyobb volumen(i - 10 millié forint feletti - timogatési igény elbirilésakor,

— ahol mar kordbban rendellenességet allapitott meg az ellendrzés,

— ahol a paly4zati dokumenticiéban bemutatott koltségvetés, pénziligyi hattér,
illetve egyéb kériilmények nem tdmasztjdk ald megfeleléen a palyézati cél
megvalbsulasat.

A helyszini vizsgalatok kérét a Szakértdi Bizottsdg elndke hatarozza meg,
Az ellenérzésrdl késziilt jegyzokdnyvet a palydzati dokumentaciéhoz kell csatolni.

3.1.1, Ellendrzés szempontjai, vizsgalat teriiletei:

Dokumentumokon alapulé ellendrzés:
- palyazati felhivasban, illetve jogszabdlyokban eléirt dokumentdcié (pl.
hat6sagi engedélyek) megléte, megfeleldssége,
- egyéb tamogatasi feltételek teljesitése,
- alanyi jogosultsag,
- megpéilyédzott projekthez kapesolédban: megvaldsithatosag, fenntarthatdsag,
- tulajdonviszonyok,
- kapesolodd jogszabalyi feltételek, kikotések teljesitése.

Helyszini ellendrzés:
- megkezdettség,
- péalyazatban csatolt dokumentécid valodisaga,
- koltségek realitdsa, megalapozottsaga,
- beruhazas indokoltsaga,
- a projekt megvalositdsdhoz kapcsoloddan  vallalt kotelezettségek (pl.:
1étszamadatok, gazdasagi adatok, stb.) bazisadatai.



3.2. Koézbenso ellenorzés

A pélyazatok miiszaki és pénziigyi lebonyolitdsa sordn a Kft, kozbens6 ellenbrzést végez. Az
ellendrzés a tAmogatds lehivasara benydjtott dokumentumok szabélyszerliségére vonatkozoan
teljes korfi.

Tipusai:

3.2.1. a tdmogatds Iehivasara benyujtott dokumentumok alaki, formai, tartalmi
szabalyszerliségének ellenérzése a Kft. hivatalos helyiségében, helyszinen

3.2.2. tamogatasi szerz06dés modositasa esetén,

3.2.3. egy¢b célt helyszini ellendrzés.

A helyszini ellendrzés részben (féként nagy tdmogatas igényli beruhdzasok esetében)
tervszerlien, részben a folydsitds bonyolitdsat végzOk kérésére, sziréprobaszerlien keriil
végrehajtasra a monitoring csoport kdzremtikédésével.

Az ellendrzésr6] késziilt jegyz6konyvet a palyazati dokumentaciohoz kell csatolni.

3.2.1. Ellendrzés szempontjai, vizsgalat teriiletei:

A tamogatés folyosftéasanak el6készitésével kapesolatos ellendrzés keretében vizsgalni kell a
benyiijtott clszdmoldsnak a palydzathoz csatolt koltségvetéssel és a szerzédéssel vald
egyezOségét, killonds figyelemmel a miszaki tartalomra, Osszegekre és a megvaldsitas
id6pontjéra.

A program megvaldsitds helyzetérsl meghatdrozott idSpontban és tartalommal monitoring
jelentés kérhetd.

Dokumentumokon alapulé ellendrzés

A tamogatas folydsitasdhoz benyljtandé dokumentumok, amelyek ellendrzését sziikséges
elvégezni:

- szamla §sszesito

- koltségszamlak,

- kifizetéseket igazolo okmanyok,

- teljesités igazolasok,

- egyéb a timogatasi szerzédésben meghatérozott dokumentumok,

A kifizetést igazold dokumentumok esetén vizsgélandé:

- utalés esetén: terhelési értesitd, bankszamlakivonat,

- készpénzfizetés esetén: pénztari bizonylat (amennyiben a pédlydzd nem
kotelezett pénztar vezetésére, akkor atvételi clismervény, vagy a beruhazasi
szamlan ,,FIZETVE” felirat sziikséges, és a tdmogatott nyllatkozata hogy a
pénziigyi teljesités megtortént),

- 5 millié forint feletti készpénzfizetés esetén az allami addhatésig részére
tortént adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitésének masolatat.

A koltségszamlék esetén vizsgalando, hogy
- aKedvezményezett az eredeti szdmla hitelesitett masolatat nytjtotta-e be,
- a Kedvezményezett az eredeti szamlén a tdmogatds szempontjabdl elfogadott
értéket igazolta-c le,
- paly4zo nevére szdl-¢ a szamla,
- t8rvény szerinti kellékeket tartalmazza-e a szémla,
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- teljesités hatarideje a tAmogatasi szerzédésnek megfelel-e,

- megtdrtént-e a tdmogatdsi szerzOdésben meghatérozott feltételek szerint a
teljes szamlaérték kifizetése,

- alehivas bruttd, vagy nettd szamlaériékre vehetd igénybe,

- szamla tartalma megfelel-c a tAmogatasi szerzddésnek,

- a szamla kiallitja megegyezik-e a csatolt véllalkozasi, kivitelezdi, szallitoi
szerzédésben feltiintetettel,

- azutalvanyozhatd tdmogatas értékénck megéllapitasat,

- a tovdbbiakban felhaszndlhaté (maradvany) tdmogatds Osszegének
meghatarozasat, |

A szdmla akkor tekinthet6 valédinak, ha megfelel az altalanos forgalmi adordl szolo 2007. évi
CXXVIL Tv elbirdsainak.

A szamla alaki, tartalmi hidnyossdga esetén a hidnyossagok pétldsat kovetden a tdmogatott a
szamlat ismét benyjthatja.

A helyszini ellen6rzés soran vizsgalni kell a tényleges pénziigyi, miiszaki teljesitést.

Helyszini ellenorzés
A helyszini ellenérzés sordn ki kell térni:
» atamogatis igénybevételének jogossagira,
¢ aberuhdzas megkezdésének idépontjara,
® a tdmogatdsi szerzédésben foglalt miszaki tartalom megvaldsuldsara, - a
megvalosulés {itemességére,
o a milszaki és a pénziigyi késziiltség Osszhangjanak vizsgélatdra - a beruhazas
id6beli megvaldsulasara,
o tulajdonviszonyok rendezettségére,
e  hatoéségi engedélyeknek valé megfelelésre.

3.2.2. Kiézbensd ellenérzés a tAmogatasi szerzédés modositasa esetén:

Indokolt esetben, ha a Kedvezményezett a tamogatasi szerzé6dés moédositasit kéri, tgy
elézetesen helyszini ellendrzés végezhetd — a modositas indokoltsdganak és realitdsanak
alatdmasztésara.

3.2.3, Egyéb célit ellendrzés:

Indokolt esetben, a Tamogatd egyéb célti helyszini, dokumentaciéon alapuléd ellendrzést
végezhet.

3.3. Projekt megvalasitast kévetd, utélagos ellendrzés

A projekt megvaldsuldsardl szdlé — szakmai-pénziigyi beszamold kézhezvételét kovetden
legkéstbb 90 napon beliil valamennyi projekt esetében dokumentumokon alapul6 ellendrzést
kell elvégezni.

(A beruhdzas akkor tekinthetd megvaldsulinak, ha a tamogatasi szerz6désben meghatarozott
beruhdzés szerzddésszerlien, a hatdsagi engedélyekben foglaltaknak megfeleléen megvaldsult
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és a tAmogatési dontés kedvezményezettiének a beruhazas megvaldsitisat tantsito, hatésagi
engedélyekkel és bizonylatokkal alatdmasztott beszamoldjanak jovahagyésa megtortént.)

A helyszini ellenérzések a BFT dltal elfogadott éves ellendrzési terv alapjan keriilnek
végrehajtisra.

3.3.1. A dokumentumokon alapulé ellenérzési tevékenység a kovetkezokre terjed
ki:
° a kozbensé ellenérzés dokumentumokon alapuld ellendrzése keretében
meghatarozott feladatok,
° a szakmai-pénziigyi beszamolé hataridé betartdsanak elmulasztasdhoz
kapcsolédo felszolitasok teljesitése,
o a szakmai-pénzligyi beszamold tartalmi ellendrzése,
e a beruhaz4ds megkezdésének és megvalodsitasdnak idGpontja megfelel-e a
tamogatasi szerz6désben rogzitett idépontnak,
o a szakmai-pénziigyi beszdmolé adatai (koltség, tamogatdsi Osszeg stb.)
szamszakilag és tartalmilag elfogadhatok-e,
° a tamogatott projekt megvalositasat megfelelden alatamaszijak-e a benydjtott
bizonylatok.
. a szakma-pénziigyi beszdmolé keretében Dbenydjtott dokumentumok
ellendrzése a 3.2.1.-ban foglaltak szerint,

3.3.2. A helyszini ellendérzés soran ki kell térni:

A helyszini ellendrzés soran a tAmogatasi szerz6désben véllalt kdtelezettségek teljesiilésérdl, a
beruhdzas megvaldsulasardl jegyzdkonyvet kell késziteni, melyben ki kell térni:
s atimogatds igénybevételének jogossdgéra,

a beruhazds megkezdésének id6pontjdra,

a pénziigyi és a miiszaki késziiltségre, s a szerzbdés szerinti megvaldsitéasra,

a felhasznalas rendeltetésszertiségére,

a targyi eszkdzok célnak megfeleld hasznositasara,

az idébeli megvalosités litemességére,

a szerz0dés szerinti és a tényleges teljesités dsszhangjara,

az csetleges eltérés mértékére és okéara, a beszamoloban kozdlt adatok

figyelembe vétele mellett,

hatdsagi engedélyeknek valdé megfteleléste,

¢ a tamogatott fejlesztés eredeti elszdmoldsi dokumentumainak ellenérzése,
abban az esetben, ha a dokumenticién alapuld cllendrzés sordn csak a
maésolatok dokumentumok keriiltek ellenbérzésre. (pl: szamladk, kifizetési
bizonylatok, teljesités igazolasok, egyéb dokumentumok, konyvelés,
adminisztracid, iratok megdrzése).

Azon pontokat, amelyre vonatkozodlag a kordabbi kézbensé ellendrzés kiterjedt és rendben
talait, ismétellen nem szitkséges vizsgalni.

Amennyiben az ellenérzés sordn a tdmogatisi szerzddésben meghatdrozottaktdl eltérd
megvaldsitas tapasztalhat6, az illetékes monitoring ellen6rnek a felvett jegyz8konyv alapjan
gondoskodni kell az intézkedési javaslat megtételérél.

Amennyiben a beszamoldst kdvetéen nincs tovabbi kotelezettsége a tdmogatotinak, akkor a
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felvett jegyzOkdnyv egyben zard-jegyz6konyv is (Id.: 3.4.: Zard ellendrzés c. pont).

3.4. Uto- és zaroellenorzés

Utd- és zard ellendrzést abban az esetben kell végezni, ha a projekt megvaldsitasat kovetben a
Kedvezményezett tovabbi kotelezettségekkel (pl. fenntartdsi kotelezettség, turisztikai
hasznositas, stb.) rendelkezik.

A projekt megvalésitasat kovetd kotelezettségek hataridejét a tamogatdsi szerz8dés rogziti.

Az utd és zardellendrzés keretében

— aprojekt befejezését kivets ellendrzés mellett,

— a kotelezeitségvallalas idején sziroprébaszeriien utdellendrzés végezhetd, melynek célja a
kételezettségvallalas teljesitésének ellendrzése.

A tdmogatott tevékenység akkor tekinthett befejezettnek, ha az a tdmogatoi okiratban,
tdmogatasi szerz8désben meghatarozottak szerint teljesiilt, a megvaldsitds sordn keletkezett
szdmlak kiegyenlitése megtortént, a koltségvetési tdmogatassal 1étrehozott vagy beszerzett
eszkOz aktivalasra keriilt, és a kedvezményezettnek a tdmogatott tevékenység befejezését
tandsito, hatdsagi engedélyekkel és bizonylatokkal alatdmasztott beszamoldjat, elszamolasat a
tdmogatd jovahagyta, és a koltségvetési tdmogatds folyositdsa az igazolt tamogatds-
felhasznalasnak megfelelé mértékben megtdrtént.

A projekt befejezését kivetben jelentkezd kitelezettségek megvaldosuldsdnak ellendrzése az

aldbbiak szerint torténik:

- A kotelezettség  lejartat kovetBen Zardbeszamolé nyomtatvany kikildése a
Kedvezményezetinek,

- Bekiilddtt zardbeszdmolé alapjan a Kft. dokumentdcién alapuld, indokolt esetben
helyszini zardellendrzést végez a kotelezettségek teljesitésének ellendrzése céljabol. Az
ellen6rzés az aldbbiakra terjed ki:

- abeszamold tartalmi eliendrzése,

- a kotelezetiség teljesitésének idépontja megfelel-e a tdmogatdsi szerz8désben
rogzitett id6pontnak,

- a kotelezettségek teljesitését megfelelben aldtdmaszijdk-e a benytjtott bizonylatok
és hatdsagi engedélyek.

A zaréellendrzés soran zard jegyzékonyvet kell késziteni, melyben ki kell térni

- atdmogatasi szerztdésben véllalt kételezettségek teljesiilésére,

- atdmogatott projekt aktudlis allapotara,

- atdmogatasi szerzidésben rogzitett célnak megfeleld hasznositasra,

- amiikddtetés tapasztalataira,

- biztositék feloldashoz kapesolddé intézkedések megtételére,

- aszerzddés lezardsara, a beszamoldban kozélt adatok figyelembevételével.

Amennyiben a zaréellen6rzés sordn a tdmogatdsi szerzOdésben meghatirozottaktol eltérés
tapasztalhatd, az ellenrnek gondoskodnia kell az intézkedési javaslat megtételérél.

A tdmogatott projekt/tevékenység akkor tekintheté lezértnak, ha a tdmogat6i okiratban,
tAmogatdsi szerz6désben a befejezést kivetd idGszakra nézve a kedvezményezett tovabbi
kételezettséget nem vallalt és a meghatérozott feltételek teljesiiltek. Ha a tdmogatoi okirat,
tamogatdsi szerz6dés a tAmogatott tevékenység befejezését kovetd idbszakra nézve tovabbi
kotelezettséget tartalmaz, a timogatott tevékenység akkor tekinthet6 lezartnak, ha valamennyi
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vallalt kotelezettség teljesilt, a kedvezményezett a kofelezettségek megvaldsulasanak
eredményeirdl szold zard beszamol6jat benyujtotta, és azt a tAmogaté jovahagyta, valamint a
zard jegyzokonyv elkésziilt. :

A projekt lezardsardl a Kft. értesiti a Kedvezményezettet.

Abban az esetben, ha a projekt megvalositasa és befejezése ugyanaz az id6pont, akkor az
utélagos ellen6rzés keretében zard-ellendrzést kell tartani, ahol zar6 jegyzOksnyv késziil.

3.5. Program értékelés

A programértékelést az éves ellenOrzési jelentéssel egy iddben, vagy a BEFT éves
tevékenységének beszamoldja részeként kell a BFT elé tetjeszteni.

A cél annak megvalaszolasa, hogy
¢ Miben segitette a projekt/program a palyazot /tarsadalmat?
e Az Osszegylijtott és feldolgozott tapasztalatokkal és informacidkkal hogyan segitsiik a
BFT munkajat, hogy munkamddszere optimalizélhatd legyen.
o Valamint a kiilonbozd programok megvaldsuldsa nyomon kovethetd és a forrdsok
felhasznalasanak hatékonysdga névelhet6 legyen.

3.6, Titokvédelem és osszeférhetetlenségi szabalyok

Az ellenbrzés elvégzésével megbizott személyeknek a munkakéri leirds elfogaddsival
nyilatkoznia kell a titokvédelmi és Osszeférhetetlenségi szabélyok ismeretérél. A felmeriilé
kizar6 okok kezelésérél egyedileg kell rendelkezni.

3.7. Ertesités a helyszini ellenérzésrol

A helyszini ellendrzés idépontjarédl a kedvezményezettet legaldbb 5 munkanappal az
ellendrzést megelbzben értesiteni kell. A kedvezményezettet tdjékoztatni kell az ellendrzés
varhaté idépontjardl és a vizsgalt dokumentumok korérol.

3.8. Felkésziilés a helyszini ellenorzésre
A helyszini ellendrzés megkezdése elbtt a végrehajtasért felelds ellendrdk a rendelkezésre 4116
dokumentumok alapjan felkésziilnek az ellendrzés lefolytatésara.

3.9. A megallapitasok irasba foglalasa
A lefolytatott helyszini ellenérzésekrdl minden esetben jegyzikényvet kell készitent, melyet
valamennyi jelenlévd £él alair.

A jegyzdkdnyvnek minden esetben tartalmaznia kell a
- a beruhdzéssal kapcsolatos terv és tény adatokat
- az ellendrzés soran tapasztaltakat
- az ellendrzott kedvezményezett esetleges észrevételeit, reagalasat.
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4, Beszamolo €s nyilvantartas az ellendrzésrél

4.1. Beszamolé
A BFT altal elfogadott éves ellentizési terv végrehajtasarél a lefolytatott helyszini
cllendrzések tapasztalatairdl a Kft. évente irdsos beszamolot készit, mely a soron kdvetkezd
Tandcsiilésen kerill eldterjesziésre, és a BFT hatdrozatban hagyija jova.
A beszamoléban az aldbbiakat kell megjeleniteni:
- adott id6szakban végzett ellentrzések
- tervtSl valo eltérés (meghitsult ellenérzések), annak indokldsa,
- monitoring tevékenység idészakos értékelése,
- jelentdsebb megéllapitasok, kifogdsok, szabélytalansdgok,
- megtett intézkedéseket, azok eredményét, a pilydzok mennyire tettek eleget a
felszolitasoknak, :
- javaslatok (ellendrzési tevékenység javitdsdra valamint a palyazati rendszerre
vonatkozoan),
-~ vizsgalt fejlesztések alapjan levonhatd altalanos elemzés.

4.2, Nyilvantartas

A palydzatok ellendrzésével, valamint a Kedvezményezett 4ltal vallalt kotelezettségek
elszamoltatdsardl készilld dokumentumok, jegyzokonyvek, beszamolok, jelentések, értesitd
levelek a mindenkori iratkezelési és irattirozasi szabdlyok szerint keriilnek elhelyezésre.
Minden dokumentéciobdl, amely adott pdlydzatot érint, 1 — legaldbb masolati — példanyt a
palyazati anyaghoz kell csatolni.

4.3, Ellenorzési terv
A BY'T ¢éves ellenérzési tervet fogad el, amely rogziti
- az ellendrizendd pélyazat adatait (palydz0, program, tdmogatas éve, beruhdzds megnevezése,
stb.),
- ellendrzés id6beli {itemezését,
- ellen6rzés tipusat (folyamatba épitett, uté és zardellendrzés).
Az eseti jellegll (pl. tAmogatasi szerz6dés modositdsa miatti, elszdmolds kapcsén végzett, stb.)
illetve az clézetesen, a dbntés elbkészités keretében végzett ellendrzések felmeriilésének ad
hoc jellege miatt hossz( tdvra nem tervezheték, igy az ellendrzések j6vahagydsa ezen
esetekben egyedileg torténik - a Kft. vezet6ie altal.

3.1 'k
pélydzatokhoz kapcsolodé tdmogatasok kezelésének eljardsi rendjében
1k szerint
€5 ellendizési jegyzékonyv,
Kozbensd-, utolagos-, és utdellendrzési jegyzOkdnyv,
- projekt zar6 beszamold,
- projekt zaré jegyztkdnyv.

™
oA
Siéfok, 2022. oktéber 24. o WA i

Dr. Boka Istvan
elndk
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MELLEKLETEK
Iratmintak
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 BALATON FEJLESZTESI TANACS
ELOZETES ELLENORZESI JEGYZOKONYV

(helyszini ellendrzésrol)

Pro;ekt cime.

A tamogatott neve.

Palyazat beexkezesén.ek 1dopontja X

s p_ontos ¢ime:: S
= képviseld neve, telefonszam

A vizsgalat helye:

A vizsgdlal 1d0pontj
A vxzsgalat cel'a"-"

Projekt megval6sités

. II e
= (vagy ev)

I utem
(vagy ev)

dbﬁartama !ho/

A palyazd altal az ellenbrzés sordn bemutatott iratok, dokumentumok és a jelenlévé
személy(ek) nyilatkozata(i), valamint a beruhézas/fejlesztés/projekt, beszerzés helyszini

megtekintése alapjan a kivetkezd megallapitdsra keriilt sor:

1. Projekt megvalositisanak késziiltsége és pénziigyi teljesités az ellendrzés

idépontjaban:

Ap: ekt keszultsegl foka% .

A projekt pénziigyi teljesitése %

A tamogatés igénybevétele a tAmo gatott nyxlvantartasa szeunt (eFt) |

2. A palyazathoz csatolt dokumentumok valédisaganak vizsgalata:
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3. Az ellenérzést végzdk megallapitasai a projekt megvalositasaval
kapcsolatban:

4. A palyazoé észrevételei a vizsgalat megallapitasaval kapesolatban:

5. Bemutatott dokumentumok:

6. Csatolt mellékletek:

. Témogatottrészér6l |
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BALATON FEJLESZTESI TANACS
KOZBENSO / UTOLAGOS / UTO
ELLENORZESI JEGYZOKONYV

(lelyszini ellenorzésrol)

A tAmogatasi szerz0dés szdma:

A palyazat befogaddsanak datuma:

A jegyz6konyv elkészitésének helyszine:
A jegyzOkonyv felvételének idopontja:

A jegyzokonyv targya:

Jelen vannak:
Kedvezményezett részérdl:
Balaton Fejlesztési Tanécs részérdl:
1. A Kedvezményezett
neve:

cime:

2. A beruhazas

megnevezese:

telephélye:
megkezdésének tervezett idépontja: ... ..... (T57)
megkezdésének tényleges iddpontja: ... ..... (pld.: vall. szerz,)
befejezésének tervezett idépontja: ... (TSZ)

befejezésének tényleges iddpontja: ... (pld: miiszaki dtadas-atvétel)
megvaldsitas iddtartama: ... honap

3. A szerz6désben vallalt kitelezettségek teljesitése:

3.1. Jelentéstételi kotelezettség:

3.2, Miikodtetési kitelezettség, miikodtetési tapasztalatok:
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4, A jegyzokinyvet felvevik megallapitdsai:
4.1, Az ellenérok megallapitasai:

4.2, A megvalosult projekt (és az esetleges tervezettél valé eltérések) bemutatisa
(pénziigyi- ¢és miiszaki késziiliség, szerzodés szerinti megvalositas és az esetleges
tervezettol valé eltérések)

4.3, Indikatorok teljesiilése:

4.4. A projekt kornyezeti fenntarthatdsaga (pilyazati adatlap 4. pontjaban leirt plusz
vallaldsok — amennyiben relevans):

4.5. A BFT szakmai feltételek teljesiilésérél (TSZ 2.1. pont alapjan)

4.6. A tamogatasi célnak megfelelé hasznositds:

5. Az ellendrzés soran vizsgalt dokumentumok:

o Palyazati adatlap és mellékletei:
*  Pdlydazati terv:
o Tervezdi nyilatkozat

Miiszaki lefras
Helyszinrajz
Alaprajz
Metszetek

e Homlokzatok
»  Akadalymentesitési nyilatkozat
= Tervezdi kollségvetés
r Arajénilatok

e o oo o

o Tdmogualdsi Szerzédés (TSZ) és a TSZ modositdsai

o [Lirtékelési jegyzbkomyy a kivitelezési munkdra / miisorszolgdltatasra /
eszkdzbeszerzésre beérkezett drajdniatok dsszesitésére / bivdlatara vonatkozéan

» 3 db drajdnlat és az ajinlatkérési dokumentdcié / kozbeszerzési eljdrds
dokumentacicja

o Vdllalkozasi-, tervezdi- meghizdsi szerzddések / visszaigazolt megrendeldk

o Szakmai beszdmold (tervezett és ténylegesen megvaldsult miiszaki tartalom és
kiltségvetés dsszehasonlitdsa) '

Milszaki dtadds-dtvételi jegyzdkinyy
Kivitelezdi nyilatkozat

o Tervezdi szerzodés

e Hatdrozat milszaki ellendr névjegyzékbe vételérdl
o Megbizasi szerz0dés miiszaki ellendrzésre

o Munkateriilet atadas-dtvételi jegyzdkonyy

o Epitési naplé

o Készre jelentés

®

L]

17 -



o Felelds milszaki vezetdi nyilatkozat

o Teljesitménynyilatkozatok, megfeleldségi nyilatkozatok, garancialevelek, miiszaki
leirasok sth.

o Megvalosulasi helyszinrajz

o  Epitési engedély / iizembe helyezési engedély

o BFT-ITM tdmogatéi tabla / matrica / kiadvany

o Pénziigyi beszamolo (eredeti / mdsolati példinyok dsszehasonlitasa)
Szamldak

Teljesitést igazolo jegyzbkonyvek

Kiadasi utalvanyrendeletek

Bankszdamlia kivonatok

Nagy értékii eszkoz egyedi nyilvdniar(o lapok

Allomdnyba vételi bizonylatok, ingatlankataszteri nyilvantartas

O CO0OO0O0CO0

6. A hidnypétlds sorin benyidjtandé dokumentumok (amennyiben relevans):

7. A jegyzokonyv mellékletei:
Megbizdlevelek

Fénykép dokumentdcié

Nyertes arajanlat(ok)

Megvalésulasi / telepitési helyszinrajz

8. Az ellenérzés soran vizsgalt eszkozok és fejlesztések, megvalosult l1étesitmények:
o A fent felsorolt dokumentumok alapjén tételesen ellendrizve

9. A Kedvezményezett észrevételei:

10. Valtozasok a TSZ-ben régzitett adatokhoz képest (Kedvezményezett képviseldje,
ad6szam, bankszamlaszam, cim, sth.):

Kelt: ......... et e e rrare et e reae s
Balaton Fejlesztési Tandcs Kedvezményezett
képviseltie képviseldje
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ZARO BESZAMOLO

Jelentési idoszak: .......... ceeeverirrnes e

ceoeen KOZOGtE eltelt ido

1. Kedvezményezett neve és
székhelye

2. A tamogatott projekt cime

3. Tamogatési szerzidés szama

Projekt regiszirdcids szdma;

4, A tAmogatott projekt
megvalosulasanak helye

5. A projekt befejezésének idépontja

6. A megvaldsult projekt révid
leirdsa '

7. A projekt fenntartisara tett
lépések a jelentéstételi iddszakban.

8. A tadmogatasbdl megvaldsitott
projekt szerepel-e szamviteli
nyilvantartasukban?

Kérjiik, csatoljdk az eszkozok
nyilvantarté  lapjdnak  mésolatat/
ingatian nyilvantartd karton
masolatat a jelentéstételi iddszakra
vonatkozoan!

9. A tamogatasbdl  beszerzett
nagyobb értékll  eszkézokre, az
érintett  ingatlanokra  (parkokra)
rendelkeztek-e  a  jelentéstételi
idészakban érvényes biztositassal?
Ha igen, kérjik, csatoljdk be a
biztositési kétvény masolatat!

10.  Tortént-e¢  kéresemény a
tAmogatasbol megvaldsitott
projekttel kapcsolatban a
jelentéstételi id6szakban?

Ha igen, kérjiik, ismertesse a
kareseményt ¢és a  kérrendezés
mddjat, tovabbd csatolja be a
biztositd, renddrség vagy egyéb
érintett  szervezet altal felvett
jegyz8kdnyv mésolatat!
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11, Tortént-¢ valtozas a jelentéstételi
id6szakban a szervezetlik
cégforméjaban, elérhetségiikben, az
alaird/kapesolattartd személyében, a
beszedési  megbizassal  érintett
bankszamlaikban? Ha igen, kérjilk,
ismertesse a valiozast!

Alulirott, ..o (hivatalos  képvisel6 neve, beosztdsa), mint a
.......................................................................... (kedvezményezelt — szervezet
megnevezése, székhelye) képviseldje, biintetdjogi felelésségem tudataban nyilatkozom, hogy a
zardbeszdmoloban kozolt adatok, informacidk teljeskorlick, hitelesek és a valosagnak
megfelelnek.

Kl oottt iercreineiinas

......................................

Cégszerli alairas

P.H.

Csatolt mellékletek:

o fotodokumentacio (kitelezd)
eszkdzkarton/ ingatlan nyilvantarté karton
kareseményrdl sz016 jegyz6konyv
biztositasi kotvény
adatvaltozasrdl sz610 dokumentum
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PROJEKT ZARO JEGYZOKONYV

1. Kedvezményezett neve és székhelye:

2. A tdmogatott projekt cime:

3. Tamogatasi szerz6dés szama:
Projekt regisziricids szama:

4. A tAmogatési szerzodés szerinti 8sszkoltség:

5. A tamogatdsi szerz6dés szerinti BFT tamogatas:

6. A tamogatott projekt megvaldsuldsanak helye:

7. A projekt kezdésének- ¢és befejezésének id6pontja:

8. A fenntartasi kotelezettség lejaratanak datuma:

9. Fenntartasi kdtelezettség teljestilése

igen/ nem / nem relevans

10. A megvaldsult projekt révid leirasa:

11. A szakmai- és pénziigyi beszdmol6 benytjtasa:

12. A szakmai- és pénziigyi beszdmol6 elfogaddsa:
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13. Kiutalt BFT tdmogatas 0sszege:

14. A BFT helyszini ellenérzés idépontja:

15. A projekt zaré beszdmolé clfogadésanak datuma:

16. Azonnali beszedési megbizds benydjtaséra vonatkozd
felhatalmazd levél visszavonasanak datuma:

17. Egyebek (amennyiben relevans)

Kelt: Siofok, .......ooovvnee

--------------------------------------

Dr. Boka Istvan
elndk

P.H.
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