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Altaldnos instrukciok

A palyazatfeltolts rendszer a Balaton Fejlesztési Tandacs altal kiirt palyazati felhivas alapjan 6sszeallitott
palydzatok és a hidnypdtlas elektronikus feltoltésére és gyors tovabbitasara szolgal, tulajdonképpen a
papiralapu postai klldést helyettesiti.

A palyazatfeltolts rendszer linkje: http://palyazatfeltolto.balatonregion.hu/login

A rendszerbe vald belépéshez mdsolja at a bongészdjébe a linket. Ha még nem haszndlta a rendszert,
az elsd belépéskor tud regisztralni (lasd késébb).

A rendszer tartalmi, szamszaki ellenGrzést nem végez, de gy nem engedi bekildeni a palyazatot, ha a
kotelez6en benyujtandé dokumentum(ok) helyére nincsen feltoltve semmi.

Javasoljuk, hogy a pdlyazati dokumentumok feltoltését ne hagyja az utolsé id&szakra, hanem amely
dokumentumokkal elkészilt, azokat egyesével, eqymds utdn téltse fel a rendszerbe, ahol tarolédnak a
mar feltoltott anyagok. Amikor minden sziikségeset feltoltott és leellenbrzott, akkor kildje be az egész
palyazatot. Ha a bekiildés el6tti ellen6rzésnél tartalmi hibat észlel, a hibas dokumentumokat bekiildés
el6tt térélheti és javitas utan ujra feltoltheti. Ha bekildés utan észleli a dokumentum tartalmi hibajat,
akkor varja meg a kiird levelét a pdlyazat formai értékelésérél és a hidnypdtlas lehetGségérdl.

A bekildés gomb ,véletlen” megnyomdsdnak az elkeriilésére javasoljuk, hogy egy kotelez6en
benyujtandd dokumentumot (pl. a palyazati adatlapot) csak a bekildés el6tt t6ltsdn fel a rendszerbe,
igy a rendszer meg fogja akaddlyozni a ,véletlen” bekildést (kdtelezGen bekiildendé dokumentum
hidnydban nem engedi bekildeni a palyazatot).

A rendszer minden melléklethez (dokumentumkategéridhoz) maximum 5 fajlt enged feltolteni. Ha az
On palyazatahoz ettdl tobb dokumentum kapcsolédik, akkor vagy csdkkentse a fajlok szamat (pl.
szkennelje egyltt az ugyanahhoz a melléklethez tartozé dokumentumokat), vagy hasznalja az
opcionalis mellékleti helyeket (az utolsd 3 mellékletet). Minden esetben irja rd a dokumentumra
szkennelés/feltoltés el6tt, hogy melyik melléklethez tartozik! Ugyeljen a fajlok, mellékletek ,beszédes”
elnevezésére! A fijl nevében tiintesse fel a telepiilés nevét! A fijlok elnevezésénél NE HASZNALJION
EKEZETES BETUKET!

Kérjiik, bekildés eldtt ellendrizze a szkennelt dokumentumok teljességét, olvashatdsagat (ne legyen
oldalhianyos, ferde, halvany, tul sotét a hattér, stb.)! Lehet&ség szerint a szines fotdkat, tervlapokat
szinesben csatolja.

A palyazatfeltolté rendszer haszndlatdhoz (pdlyazat benyuljtdsdhoz) el6zetes regisztracidra van
szlikség. Aki az el6z6 évben is nyujtott be palyazatot, és azéta nem valtozott az e-mail cime, annak nem
kell ismét regisztralnia, mert a rendszer felismeri. Ha elfelejtette a jelszavat, akkor U] jelsz6t adhat meg
(lasd késGbb).



Uj felhasznalo regisztracioja
Uj felhasznalét az oldal nyitéképerny6jén az Uj felhaszndlé (piros kerettel jeldlve) nevii gombra
kattintva lehet regisztralni.

Bejelentkezés

Még nincs jelszava?

reder.tamas@mimezis.com

Elfelejtett jelsz6?

A megjelen6 drlapon minden mez6 kitoltése kotelez6. A mentés gombra torténd kattintdssal
megtorténik a regisztraciod, ezutan az oldal automatikusan be is |épteti a felhasznalét.

s, Balaton Fejlesztési Tanacs
P Balatoni Integracios Kozhaszni Nonprofit Kft.
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Regisztracié

Vezetéknév

*
Keresztnév

*
E-mail cim

*
Jelszé

*

Jelsz6 mégegyszer



Elfelejtett jelszo

Amennyiben a felhasznald elfelejti a jelszavat, lehet&ség van Uj jelszd beallitasara az elfelejtett jelszd
linkre (piros kerettel kiemelve) kattintva.
Bejelentkezés
Még nincs jelszava?

reder.tamas@mimezis.com

Elfelejtett jelsz6?

g

A megjelené Urlapon az elfelejtett jelszohoz tartozé emailcim megaddasara van sziikség, amelyre
rendszer elkiildi emailben a tovabbi teendbket.
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Balaton Fejlesztési Tanacs
Balatoni Integraciés K6zhaszni Nonprofit Kft.

Elfeljtett jelszé

E-Mail cim

Jelszo valtoztatd link kiildése



Az alabbi képen egy példa email lathaté. A megkiildott emailben a pirossal kiemelt (jelszé valtoztatas)
gombra kattintva lehet eljutni a tényleges jelszévaltoztaté oldalra.

Palyazati feltolto

Hello!

Azért kaptad ezt az emailt mert jelszé valtoztatast kértél az oldalhoz.

Jelszo valtoztatas

Ha nem te kérted a valtoztatast, tekintsd ezt a levelet targytalannak.

Udvozlettel, <br>Palyazati feltolté

Ha problémaba utkozik a "Jelszo valtoztatas” gombra kattintva, masolja az alabbi url-t a

P

A megjelend Urlapon lehetséges az Uj jelszd megaddsa és mentése.

7 e, . P 2
g O Balaton Fejlesztési Tanacs
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Jelsz6 véltoztatas

E-Mail cim

Jelszé

Jelsz6 mégeygszer

e

Azok a felhasznaldk, akik az el6z6 évben is nyljtottak be palyazatot, és nem valtozott az e-mail cimik,
hasznalhatjak a korabbi jelszavukat, nem sziikséges ismételten regisztralniuk.



Kezdd oldal bemutatasa

Bejelentkezés utan a kezd6 képernyd két listara oszlik. Az elérhet6 palyazatok listdban lathatdk a
jelenleg nyitott pdlyazati kiirdsok, melyekre pdlyazat adhatd be. A sajat palyazatok rovatban a mar
megkezdett palyazati beadasok és a mar bekiildott palyazatok lathatdk. A palyazat lista statusz oszlopa
tdjékoztat az aktualis palyazat statuszardl, amelyek a kovetkez6k lehetnek:

- folyamatban: a palyazati beadas megkezd6dott, de a palyazat még nincs bekdildve.
- bekiildve: a palyazat bekildése megtortént, a palydzaton tovabbi mddositas nem lehetséges
- hidnypétlas: a palyazathoz hidnypotlas sziikséges

A beaddsi hatarid6 a végsé hatarid6t mutatja, ameddig legkésSbb a bekiildést meg kell tenni ahhoz,
hogy a palyazat beadasa érvényes legyen.

A bekiildés datuma a palyazat sikeres beérkezésének datumat mutatja.

A pdlyazat bekiildés azonositd a palyazat bekilldésekor képzédik, ezen a szdmon tartjuk nyilvan a
bekildott palyazatokat.

Hidnypdtlas bekiildés datuma a pdlyazathoz bekiildott hidnypdtlas beérkezésének datuma.

A hidnypdtlas bekiildés azonositd a hianypotlds bekildésekor képzddik, ezen a szamon tartjuk nyilvan
a bekiildott hianypdtlasokat.

Felhasznalo: Teszt Jakab

- &5 Balaton Fejlesztési Tanacs

! Balatoni Integraciés Kozhasznu Nonprofit Kft

Elérhet6 palyazatok

Azonosité Pélyazat neve Beaddasi hataridd

P-TF Telepiilésfejlesztés 2017 TESZT 2017-08-06 24:00 Uj palydzat kezdése

Sajat palyazatok (cd0d59e0-7767-11e7-b081-2c0bbae1c86d)

Pélyézat Pélyazat Hidnypétlés Hiénypétlés
Beaddsi Palydzé neve  Palyazd bekiildés bekildés bekildés bekiildés
Statusz Pélyzat neve hatéridd (adészdma)  cime datuma azonosfté datuma azonosité
Telepiilésfejlesztés  2017- Teszt Cég 8600 Teszt, Palyézat bekildése
2017 TESZT 08-06 (12345678-2-  Teszt utca
24:00 13) 3. Dokumentumok feltéltése/mutatasa

Palyazat torlése IS TINIEERIN

(o))



Uj palyazat kezdeése
Uj palyazat kezdése az aldbbi képen pirossal megjelélt, Gj palyazat kezdése, gomb megnyomdsaval
indithatd.

/_o @ Balaton Fejlesztési Tanacs " J2kab

f Balatoni Integraciés Kozhaszni Nonprofit Kft

Elérhet6 palyazatok

Azonosité Beadasi hatéridd

P-TF Teleplilésfejlesztés 2017 TESZT 2017-08-06 24:00

Sajat palyazatok (cd0d59e0-7767-11e7-b081-2c0bbae1c86d)

Pélyazat Beadasi Pélyazé neve Pélyazé Pélyazat bekiildés Pélyazat bekiildés Hidnypétlas bekildés Hidnypétlas bekildés
Stitusz neve hatéridé (adészéma) cime détuma azonosité détuma azonosité

A megjelend Urlapon minden mez6 kitoltése kotelez6. Egy adészamra egy palyazati kiirdsban csak
egy palyazat indithato, erre a rendszer hibalizenettel figyelmeztet, amennyiben mar van megkezdett
palyazat ehhez az adészamhoz.

=i @5 Balaton Fejlesztési Tanacs felhasznals:iTesztJakab
Balatoni Integraciés Kozhasznd Nonprofit Kft.

Uj palyazat kezdése
Pélyazat cime: Telepiilésfejlesztés 2017 TESZT

Beadasi hataridé: 2017-08-06 24:00

Pélyazat leirasa: Telepiilésfejlesztés 2017

Palyazé neve

*
Pélyaz6 adészama

*
Irényitészam

*
Varos

*
Cim

*



Palyazati dokumentumok feltdltése, kezelése

A pdlyazo adatainak mentése utan megjelenik a palyazati dokumentumok feltoltésére szolgald feliilet.
Fajl feltoltéséhez kattintsunk a pirossal megjelolt terlltre az adott dokumentum kategdériaban. Minden
egyes dokumentum kategéridhoz maximum 5 fajl tolthetd fel. Javasoljuk, hogy egyszerre csak egy fajlt
toltson fel a rendszerbe, még akkor is, ha az adott dokumentumkategéridhoz tébb fajl tartozik az On
palydzataban. A csillaggal megjeldlt dokumentum kategéridkhoz kotelezé legaldbb egy fajlt feltolteni.

Palyazati feltoltések

Palyazat Telepiilésfejlesztés 2017 TESZT Palyazé Teszt Cég
cime: neve:

Beadési 2017-08-06 24:00 Adészéma: 12345678-2-13
hataridé:
Cime: 8600 Teszt , Teszt utca 3.

Palyszat
bekiildve:

Palyazat Telepiilésfejlesztés 2017
leirasa:

m Qeziicds

A palyazat még nincs bekiildve. A bekiildés rogzitéséhez kérjiik kattintson a palyazat bekiildése gombra. A nem bekiildétt palyazatokat nem all médunkban elfogadni

Palyazati adatlap : *

2017 © LiveGuide. Mimézis Kft
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A fajl kijelolésekor rendszer automatikusan elvégzi a fajl feltoltését, igy annak mentése azonnal
megtorténik, a mentés gombbal a feltoltott fajl mentését megerésitheti. A fajlokat egyesével jeldlje ki
és toltse fel. Lehet6ség van a munka megszakitasara a bezards gombbal és utana a feltoltés barmikor
folytathatd6 a kezdd lapon az adott palyazat dokumentumok felt6ltése/mutatasa gombbal.

Palyazati feltoltések

Pilydzé  TesztCég
neve:

Pilydzat  Telepilésfejlesztés 2017 TESZT
cime:

Beadasi 2017-08-06 24:00 Adészama: 12345678-2-13

hatérids:
- Cime: 8600 Teszt, Teszt utca 3
Pélyazat
bekiildve:

Pilyszat  Telepilésfejlesztés 2017
leirésa;

m Bezaras

A palyazat még nincs bekiildve. A bekiildés rogzitéséhez kérjiik kattintson a palyazat bekiildése gombra. A nem bekiildott palyazatokat nem &ll médunkban elfogadni!

Palyazati adatlap : *

2017 © LiveGuide. Mimézis Kft.
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A feltoltott fajlok a bekuldésig szabadon mddosithaték/torolheték/letolthetbk az alabbi képen pirossal
kiemelt gombok segitségével.

cime: neve:
Beadasi 2017-08-06 24:00 Adészadma: 12345678-2-13
hataridé:
Cime: 8600 Teszt , Teszt utca 3.
Pélyazat

bekiildve:

Palyazat Telepiilésfejlesztés 2017
leirdsa:

Palyazat bekiildése m Bezaras

A palyazat még nincs bekiildve. A bekiildés rogzitéséhez kérjiik kattintson a palyazat bekiildése gombra. A nem bekiildott palyazatokat nem all médunkban elfogadni!

Palyazati adatlap : *

Segitség: Nem hianypétolhaté dokumentum! T

Teljeskorden kitoltve és cégszerd alairassal ellatva
toltse fel!

2017 © LiveGuide. Mimézis Kft. MailHog.png

1 fajl kivalasztva.

Palyazat bekildése

Palyazat végleges bekiildésének lehet&sége azutan érheté el, hogy ha az 6sszes kotelezd dokumentum
kategoridba legalabb egy fajl feltoltésre keriilt. A bekiildés az alabbi képen pirossal kiemelt Pdlydzat
bekiildése gombra kattintva lehetséges.

. s@u,. Balaton Fejlesztési Tanacs kelhasznalo:TesztUakab:
s 7 " Balatoni Integraciés Koézhaszna Nonprofit Kft.

Palyazati feltoltések

Palyazat Telepulésfejlesztés 2017 TESZT Palyazé Teszt Cég
cime: neve:
Beadasi 2017-08-06 24:00 Adészama: 12345678-2-13
hatarids:
Cime: 8600 Teszt , Teszt utca 3.
Palyazat
bekiildve:

Palyazat Telepilésfejlesztés 2017

leirdsa:
Palyazat bekiildése Mentés Bezéras
A palyazat még nincs bekildve. A bekuldés r itésé kérjuk kattintson a palyazat bekildése gombra. A nem bekdildott palyazatokat nem all médunkban elfogadni!

Palyazati adatlap : *

Segitség: Nem hianypétolhaté dokumentum!
Teljeskoriien kitoltve és cégszeri alairassal ellatva
toltse fel!

00832.pdf
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Palyazat torlése
Palyazat torlésére a nyitoképernyén a sajat palyazatok szekcidban a torlés gombra kattintva
lehetséges, amig a palyazat nem kerl bekildésre.

Hianypotlas

Amennyiben a palydzathoz hianypotlds szilkséges, azt a kezd6 képernyén a sajat palydzatok szekciéban
a statusz oszlopban megjelené hidnypdtlas statusz jelzi. A hidnypdtlds stdtuszt a
rendszeradminisztrator allitja be azokra a dokumentumokra, amelyekhez hianypétlas szikséges,
egyidejlleg kikildi a palyazénak a hidnypdtlasi felszoélitast.

A hianypdtlast a dokumentumok felt6ltése/mutatdsa gombra kattintva lehet elvégezni. Hidnypdtlas
soran csak ahhoz a dokumentum kategéridhoz lehetséges uj fajlokat feltolteni, amelyre a palyazat kiird
hidnypétlast rendelt el. A tobbi kategdridban Iévé fdjlok nem mddosithatdk. A hidanypdtlas
véglegesitése a hidnypdtlas bekiildése gombbal lehetséges.

Palyazati jogosultsagok
LehetGség van az egyes palyazatokhoz tovabbi felhasznaloknak jogosultsagot adni. A rendszer 2
jogosultsagi szintet kilonboztet meg:

- adminisztrator: teljeskor(i jogosultsag a palyazat felett, a felhasznalé térélheti, médosithatja a
palyazat fajljait.

- nézel6dd: ezzel a jogosultsaggal a felhaszndld csak latja a pdlyazatot és az ahhoz feltoltott
fajlokat tudja ellenérizni.

A padlyazathoz tartozo jogosultsagokat a kezdd oldalon a sajat palyazatok szekcidban az adott
palydzatnal a jogosultsagok gombra kattintva lehet elérni.

Felhasznalé: Teszt Jakab

- ¢ d Balaton Fejlesztési Tanacs

Balatoni Integraciés Kézhasznu Nonprofit Kft

Elérhetd palyazatok
Azonosité Palyazat neve Beadasi hataridd

P-TF Telepiilésfejlesztés 2017 TESZT 2017-08-06 24:00 05 byt bl

Sajat palyazatok (cd0d59e0-7767-11e7-b081-2c0bbae1c86d)

Pélyazat Pélyazat Hidnypétiés Hidnypétlas
Beadasi Palyazé neve  Palyazé bekiildés bekiildés bekiildés bekiildés
Statusz Pélyazat neve hatérids (adészama) cime détuma azonos(té datuma azonosité
Telepiilésfejlesztés  2017- Teszt Cég 8600 Teszt,
2017 TESZT 08-06 (12345678-2- Teszt utca
24:00 13) 3.
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A megjelend listaban latszanak a jelenlegi jogosultsagok.

Felhasznalé: Teszt Jakab

: Balaton Fejlesztési Tana
’Jp ( alaton Fejlesztési Tanacs e

Balatoni Integraciés Kozhasznu Nonprofit Kft

Palyazati feltoltések

Pilydzat  Telepiilésfejlesztés 2017 TESZT Pilydz6  TesztCég

cime: neve:

Beadasi 2017-08-06 24:00 Adészama: 12345678-2-13
hataridé:
Cime: 8600 Teszt , Teszt utca 3.
Palyazat
bekiildve:

Palyazat Telepiilésfejlesztés 2017
leirasa:

Uj jogosultsag kiadsa

Email Név Jogosultsag

teszt@teszt.hu Teszt Jano9s Nézel&dd m

reder.tamasf@mimezis.com Teszt Jakab Adminisztrator

Uj jogosultsagot az Uj jogosultsag kiadasa gombra kattintva lehetséges kiadni. A megjelend Grlapon
a felhasznalo e-mail cimét és a jogosultsagi szintet szlikséges megadni.

Felhasznalé: Teszt Jakab

- @ Balaton Fejlesztési Tanacs

Balatoni Integraciés Koézhaszni Nonprofit Kft

Uj jogosultsag kiadasa

Pélyazat Teleplilésfejlesztés 2017 TESZT Pélyazé Teszt Cég
cime: neve:
Beadasi 2017-08-06 24:00 Addészama: 12345678-2-13
hataridé:
Cime: 8600 Teszt , Teszt utca 3
Pélyazat
bekiildve:

Pélyazat Telepilésfejlesztés 2017

leirasa:
Emailcim
*
Jogosultsag
Nézelddo vk

Amennyiben a megadott e-mail cimmel van regisztralt felhasznald, a rendszer értesiti a jogosultsag
beadllitasardl. Egyéb esetben a rendszer egy meghivot kiild a megadott e-mail cimre, a meghivott pedig

regisztracié utan lathatja az adott pdalyazatot.

Jogosultsagot tordlni a jogosultsag listdban lehetséges a torlés gombra kattintva.
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